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Para los que prefieren planificar por sí 

mismos (DIY), nosotros cuidaremos los detalles.

Este paquete está dirigido a aquellos clientes que han planeado su 

evento hasta el más mínimo detalle pero desean alguien en quien 

confiar para realizar su proyecto de forma impecable y así  poder 

disfrutar junto a sus invitados.  Además del servicio el día previo y el 

propio día del evento incluye:

COORDINATE se reunirá con usted en una consulta de 

aproximadamente 2 horas para:

Reunir todos los contratos de sus proveedores, revisar las condiciones 

y detectar cualquier detalle que haya quedado impreciso y pueda 

afectar su evento.  

Confirmar ensayo o pruebas de montaje, menú u otros elementos 

que deban verificarse antes del día del evento.

Elaborar un programa de acuerdo a los horarios confirmados con los 

proveedores. 

Revisar la visión general del evento que usted ha concebido.

COORDINATE tendrá un contacto (vía teléfono o personal) con usted 

para:

Finalizar el programa como los últimos cambios así como todas las 

actividades simultáneas.

Confirmar todas las coordinaciones del evento respecto a la música, 

arreglos florales y/o decoración general, mobiliario, entre otros.

Concluir la planificación del montaje, distribución de áreas y 

ubicación de invitados. 

EMPRENDEDORES 

30 días antes del evento

     

     14 días antes del evento
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Para los que desean asesoría para lograr su 

evento, nosotros lo haremos realidad

Este paquete fue diseñado para aquellos clientes que desean ser 

guiados en el proceso de planeación de su evento, le brindamos 

asistencia para las decisiones importantes y asesoría para crear un 

evento único cuidando en todo momento lo pequeños detalles hasta 

la ejecución final.  Usted tiene la posibilidad de crear y trabajar en su 

evento, con la confianza que COORDINATE está a su lado para 

ayudarlo a alcanzar su meta. Además del servicio el día previo y el 

propio día del evento incluye:

Ÿ Reunión Inicial de Diseño del Evento

Ÿ COORDINATE se reunirá con usted en una consulta de 

aproximadamente 2 horas para:

Ÿ Conversar sobre la visión general del evento.

Ÿ Sugerir proveedores para cada uno de los servicios que necesitará 

y que funcionan con el estilo de evento deseado por usted.

Ÿ Definir líneas generales del presupuesto del evento.

Ÿ Crear una tabla de presupuesto que pueda ser actualizada por 

COORDINATE o  por el cliente directamente.

Ÿ Elegir los proveedores a visitar para solicitud de presupuesto o 

contratación directa.

Ÿ COORDINATE se reunirá con usted en una consulta de 

aproximadamente 2 horas para:

Ÿ Reunir todos los contratos de sus proveedores, revisar las 

condiciones y detectar cualquier detalle que haya quedado 

impreciso y pueda afectar su evento.  

Ÿ Planificar cualquier comunicación y/o negociación que deba 

realizarse con los proveedores seleccionados. 

Ÿ Confirmar ensayo o pruebas de montaje, menú u otros elementos 

que deban verificarse antes del día del evento.

Ÿ Elaborar un programa de acuerdo a los horarios confirmados con 

los proveedores. 

Ÿ Revisar la visión general del evento.

Ÿ Actualizar el presupuesto de la boda con las cotizaciones recibidas 

y aceptadas. 

COORDINATE tendrá un contacto (vía teléfono o personal) con usted 

para:

Ÿ Finalizar el programa como los últimos cambios así como todas las 

actividades simultáneas.

Ÿ Confirmar todas las coordinaciones del evento respecto a la 

música, arreglos florales y/o decoración general, mobiliario, entre 

otros.

Ÿ Concluir la planificación del montaje, distribución de áreas y 

ubicación de invitados. 

Ÿ Confirmar el presupuesto final y los plazos para realizar los pagos a 

cada proveedor. 

VISIONARIOS 

30 días antes del evento

      14 días antes del evento
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Para los que desean alguien que se encargue de 

moldear su evento, nosotros lo haremos todo.

Este último paquete fue diseñado para aquellos clientes que desean 

relajarse junto a su familia y disfrutar el proceso de planificar su boda 

sin estrés. Con este servicio recibirá toda las asistencia del equipo de 

COORDINATE para llevar su evento al nivel que desee e incluso 

superar sus expectativas. 

Además del servicio el día previo y el propio día del evento incluye 

todos los servicios listados anteriormente, sin límite de consultas a 

realizar durante la planeación de la boda. 

Usted puede solicitar además  la presencia y asesoría de 

COORDINATE en las reuniones que se realicen con los proveedores. 

Así mismo tendrá actualizaciones semanales de su presupuesto y 

posibilidad de servicio post-boda para la entrega de materiales 

audiovisuales de la boda, recogida de documentos notariales, etc.

En caso de requerirse el envío por correo postal se aplicará la tarifa 

vigente en la oficina postal dependiendo el destino final. 

ATAREADOS 
A

TA
R

E
A

D
O

S
A

TA
R

E
A

D
O

S

Puedes contactarnos a través de los 

siguientes números telefónicos o mediante 

nuestro correo electronico. 

También puedes escribirnos a nuestra 

pagina de Faceboock o Blog.

USA: 786 277 4415
CUBA: 53 5 353 8161

contacto@coordinatecuba.com


